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1.5. Загальні заходи щодо охоплення учнів повною середньою освітою.
1.1. Заходи 
 по виконанню інструкції з обліку дітей та підлітків шкільного віку на  закріпленому мікрорайоні
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін


	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Провести на мікрорайоні школи облік дітей і підлітків віком 5 -18 років 
	Серпень

ІV  тиждень.
	Олійник О.Л.
Відповідальні за дільниці мікрорайону
	

	2.
	Скласти списки у двох примірниках дітей, яким до 1 вересня поточного року виповнюється 5 років.
	Серпень

ІV тиждень.
	Мащенко А.Ю.
	

	3.
	Перевірити списки дітей і підлітків віком до 6-18 років (на 1 вересня).
	Серпень

ІV тиждень
	Відповідальні за дільниці мікрорайону
	

	4
	Провести облік дітей мікрорайону школи, скласти банк майбутніх першокласників.
	Серпень

ІV тиждень
	Мащенко А.Ю.
	

	5
	Обстежити  матеріально-побутові умови дітей мікрорайону, які навчаються в школі. Аналіз актів.
	До 15.09.16 р.
	Коваленко І.В.
Мащенко А.Ю.
	

	6
	Проаналізувати  роботу вчителів по вивченню контингенту учнів мікрорайону


	Жовтень

І тиждень
	Мащенко А.Ю.

	

	7
	Провести агітаційну роботу серед батьків на мікрорайоні школи та на освітньому окрузі  щодо формування 
1-х класів.
	З

1 жовтня
2016 р.
	Маркіна І. М.,

 вчителі закріплені по мікрорайону
	

	8
	Вести агітаційно-роз’яснювальну роботу серед батьків майбутніх першокласників: 

провести День відкритих дверей у школі; 

провести збори батьків майбутніх першокласників.
	Протягом року
	Головко В.А.

Мащенко А.Ю

Коваленко І.В.
	

	9
	Скласти звіт з всеобучу дітей мікрорайону та надати його до відділу освіти.
	Січень

І тиждень
	Коваленко І.В.
Мащенко А.Ю.
	

	10
	Провести День відкритих дверей у школі.
	Травень

І тиждень
	Мащенко А.Ю.

Коваленко І.В. 
	


1.2. Заходи по набору учнів в 1, 10 класи
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін


	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Оформити  особові справи учнів.
	Серпень

ІV тиждень
	Кл. керівники
	

	2
	Вести агітаційно-роз’яснювальну роботу серед батьків майбутніх першокласників: 

відвідати батьківські збори в дитячих закладах № 6, 36, 58, 23, 25 на освітньому окрузі
	Протягом року
	Жирова Н.В.
Проценко О.В.

Панова В.В.
	

	3
	Зробити інформаційні стенди для батьків у школі та дитячих закладах з питань організації якісного впровадження Державного стандарту початкової загальної освіти.
	Протягом року
	Жирова Н.В.

Проценко О.В.

Панова В.В.
	

	4
	Організувати збір документів з прийому дітей до школи.
	Серпень

ІV тиждень
	Відповідальні за дільниці мікрорайону
	

	5
	Провести збори батьків першокласників.
	Серпень

ІV тиждень
	Мащенко А.Ю.,

класоводи 1-х класів
	

	6
	Спланувати роботу медико-психологічної комісії по прийому дітей до першого класу.
	Серпень

ІV тиждень
	Відповідальні за дільниці мікрорайону
	

	7
	Перевірка  оформлення особових справ  учнів 1, 10 класів.
	Вересень

І тиждень
	Мащенко А.Ю 
	

	8
	Скласти списки майбутніх першокласників.
	Вересень

ІІІ тиждень
	Мащенко А.Ю. 
Кл. керівники, вчителі-предметники
	

	9
	Проводити  роботу щодо набору до 1 класів на 2017-2018  навчальний рік.
	Протягом року
	Кл. керівники вчителі-предметники
	

	10
	Заслухати  питання  про набір до 1-х класів на нараді при директорі.
	Вересень

ІV тиждень
	Кл. керівники
	Довідка

	11
	Організувати роботу тематичних підготовчих курсів.
	До

1 листопада


	Мащенко А.Ю.


	

	12
	Зробити інформаційні стенди для батьків у школі та дитячих закладах.
	Листопад

2016 р.
	Жирова Н.В.

Проценко О.В.

Панова В.В.
	

	13
	Підготовити  оголошення про набір у 1-і класи на 2016-2017  навчальний рік.
	Січень


	Кл.керівники 4х класів.

Мащенко А.Ю.

	

	14
	Організувати роботу щодо набору до 10-х  класів на 2016 -2017 навчальний рік .
	Січень


	Заст. директора з НВР
	

	15
	Підготувати рекламний проспекту школи для батьків майбутніх десятикласників.
	Лютий

2017 р.
	Заст. директора з НВР
	

	16
	Провести День відкритих дверей у школі.
	Травень

І тиждень
	Мащенко А.Ю.

Просяник В.В. 
	

	17
	Провести збори батьків майбутніх першокласників
	Травень

І тиждень
	Мащенко А.Ю. 
Жирова Н.В.

Проценко О.В.

Панова В.В.
	Протоколи батьківських зборів

	18
	Створити конкурсну комісію для проведення відбору до профільних 10-х класів.
	Травень

ІІ тиждень
	Директор школи 

Просяник  В.В.
	Наказ

	19
	Укомплектувати 1-х класи  на 2017-2018 н.р. (Списки першокласників).
	Травень

ІІ тиждень
	Мащенко А.Ю.
Класоводи 
4-х класів


	

	20
	Вивчити стан роботи щодо  набору до 1-х класів на нараді при директорі.
	Червень

І тиждень
	Кл. керівники
	Наказ


1.3. Організація навчання учнів, що мають вади у психофізичному розвитку

	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін


	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Уточнити (скласти) списки дітей і підлітків шкільного віку з вадами розумового та фізичного розвитку.
	Серпень

ІV тиждень
	Мащенко А.Ю.,

відповідальні за дільниці мікрорайону
	

	2
	Організувати індивідуальне навчання: 

 провести тарифікацію вчителів;

скласти розклад занять учнів за погодженням з батьками; 

скласти календарні плани з кожного предмету; вести журнал з обліку індивідуальних занять з учнями.
	Серпень

ІV тиждень
	Мащенко А.Ю
	Наказ

	3
	Організувати роботу ПДС для вчителів, що працюють з дітьми що мають вади з питання «Особливості навчання та виховання  дітей з особливими освітніми потребами»
	Серпень

ІV тиждень
	Мащенко А.Ю
	

	4
	Розробити індивідуальні програми розвитку учнів, що мають вади у психо – фізичному розвитку та навчаються в умовах інклюзивного навчання
	Вересень

І тиждень
	Адміністрація

Вчителі - куратори

	Індивідуальні програми розвитку

	5
	Організувати та провести засідання шкільної ПМПр з питання створення умов та організації навчання учнів з вадами у розвитку
	Вересень

ІІ тиждень
	Мащенко А. Ю., куратори
	Протокол педконсиліуму

	6
	Провести індивідуальні консультації для батьків, діти яких займаються за індивідуальною формою та за моделями інклюзивної освіти .
	Протягом року
	Мащенко А.Ю. Кл. керівники
	

	7
	Організувати моніторинг навчальних та творчих досягнень учнів з вадами у розвитку.
	З вересня

 
	Вчителі-предметники, 

Мащенко А.Ю.
	

	8
	Залучити учнів з вадами у розвитку до участі у гуртках у позашкільних закладах згідно їх інтересів   
	Жовтень

І тиждень
	Коваленко І.В., класні керівники


	

	9
	Організувати та провести засідання шкільної ПМПр з питання вивчення рівнів  навчання учнів з вадами у розвитку
	Грудень

 ІІІ тиждень


	Мащенко А. Ю., куратори
	Протокол педконсиліуму

	10
	Підготувати документи учнів що мають вади у психофізичному розвитку для проходження міської ПМПК
	Лютий

І тиждень
	Мащенко А.Ю., практичний психолог 
	

	11
	Провести перевірку стану роботи з учнями що мають вади у психофізичному розвитку
	Січень
І тиждень
	Соц. педагог,

 кл. керівники

7, 9-х кл.
	Довідка

	12  
	Залучати учнів з вадами у психофізичному розвитку  до участі у міському конкурсі «Майстер «Золоті руки»
	Протягом року
	Вчителі технічної праці
	

	13
	Підготувати документи учнів що мають вади у психофізичному розвитку для проходження міської ПМПК з метою вирішення питання про подальше навчання
	Травень 

ІІ тиждень
	Мащенко А.Ю., практичний психолог 
	Протокол педконсиліуму

	14
	Організувати та провести засідання шкільної ПМПр з питання вивчення рівнів навчальних досягнень  учнів з вадами у розвитку
	Травень 

ІІІ тиждень
	 Мащенко А.Ю., практичний психолог 
	Протокол педконсиліуму


1.4. Заходи щодо виконання закону України «Про мови»
	№

п/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	3
	Вивчити соціальний  замовлення учнів та батьків мікрорайону школи щодо вибору мови навчання.
	Серпень
	Заступник директора з НВР Мащенко  А.Ю.
	Інформація

	3.
	Створити мережу класів з українською мовою навчання згідно соціального замовлення.
	Серпень
	Заступник директора з НВР Мащенко  А.Ю.
	

	4.
	Продовжувати моніторинг якості викладання української мови.
	Протягом року
	Заступник директора з НВР Мащенко  А.Ю.
	Наказ

	4.1.
	Провести діагностичне оцінювання  навчальних досягнень учнів з української мови в 4-х,  9-х, 11-х класах 
	Вересень, грудень, травень
	Заступник директора з НВР Мащенко  А.Ю.
	Довідка

	4.2.
	Виявити групу учнів,  що мають труднощі в навчанні з української мови.
	Протягом року
	Заступник директора з НВР Мащенко  А.Ю.
	Інформація

	4.3.
	Організувати контроль за розробкою та реалізацією корекційних програм для учнів, які  мають початковий рівень навчальних досягнень з української мови та нереалізовані потенційні можливості.
	За результатами  семестру та навчального року
	Заступник директора з НВР Мащенко  А.Ю.
	

	4.4.
	Проаналізувати кадровий склад вчителів української мови з метою виявлення шляхів підвищення педагогічної майстерності.
	Серпень
	Заступник директора з НВР Мащенко  А.Ю., Головко В. А.
	

	4.5.
	Внести до варіативної складової робочого навчального плану на 2016-2017  н. р.  курси українознавчої спрямованості
	Серпень
	Заступник директора з НВР 
	Наказ

	5.
	Провести в школі традиційні свята:

День української писемності;

День рідної мови;

День слов’янської пісенності культури.
	    11.11.16 р.
20.02.17 р.

26.05.17 р.
	Заступник директора з  ВР Коваленко І.В.

	План

	6.
	Організувати роботу гуртків 

“Кобзарята” 3 кл.

“Берегиня” 7-8 кл.
	Вересень


	Заступник директора з  ВР Коваленко І.В.

	

	7.
	Продовжувати науково – дослідницьку роботу філологічної спрямованості в рамках шкільного наукового товариства “Пролісок” та міського відділення МАН України
	Протягом року
	Заступник директора з  НВР., Мошегова Т.Г.

	Наказ

	8.
	Провести перший етап Всеукраїнських учнівських олімпіад з української мови та якісно підготувати команду школярів до другого етапу олімпіад
	Жовтень

Грудень


	Заступник директора з  НВР, Донченко Т. Л.

	Наказ

	9.
	Організувати шкільний етап та забезпечити участь у другому етапі Всеукраїнського конкурсу знавців української мови імені       
 П. Яцика
	Листопад


	Заступник директора з  НВР,  Донченко Т. Л.

	Наказ

	10.
	Продовжити практику участі учнів школи в творчих конкурсах, альтернативних олімпіадах з української мови : “Соняшник” , «Патріот», «Олімпус» та ін.. 

	Протягом року
	Заступник директора з  НВР ,  Донченко Т. Л.

	

	11.
	Провести предметний тиждень з української мови
	За графіком
	Заступник директора з  НВР . , Донченко Т. Л.

	План

	12.
	Спрямувати зусилля на створення цілісної системи розвитку національної самосвідомості учнів на базі мовного національного середовища і методом "занурення" у культурне національне середовище.


	Протягом року
	Вчителі української мови, класні керівники
	

	13.
	Забезпечити функціонування  навчально – консультативних пунктів  щодо підвищення рівня  мовної компетентності для жителів мікрорайону 
	Протягом року
	Заступник директора з  НВР,   Донченко Т. Л.

	


1.5. Загальні заходи щодо охоплення учнів повною середньою освітою.
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін


	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	2. 
	Оформити особові справи учнів.
	Серпень 

ІV тиждень 
	Кл. керівники
	

	3. 
	Розробити робочий план на 2016 -2017  навчальний рік
	До 05.09.16 р.


	Адміністрація школи
	Робочий план

	4. 
	Розподілити заново прибулих учнів по класах.


	Серпень

ІV тиждень
	Просяник В.В.
Мащенко А.Ю.

	Наказ

	5. 
	Зібрати заяви про зарахування учнів до ГПД від батьків та організувати їх діяльність. 

	Серпень

ІV тиждень
	Мащенко А.Ю.
кл.керівники 1, 2-4-х кл.,    вихователі  ГПД


	

	6. 
	Вжити заходи по забезпеченню учнів гарячим харчуванням з 01.09.2016  р.
	Серпень

ІV тиждень
	.Мащенко А.Ю.


	Наказ

	7. 
	Скласти розклад уроків 
	Серпень

ІV тиждень
	Нікуліна Т.А.
	

	8. 
	Впровадити єдиний зразок  шкільної форми для кожної ступені навчання.
	Протягом року
	  Адміністрація

Кл. керівники
	Наказ

	9. 
	Виявити дітей, які потребують матеріальної допомоги і безкоштовного харчування.
	Протягом року
	Кл. керівники

соц. педагог.
	

	10. 
	Уточнити списки учнів по класах, визначити кількість хлопчиків і дівчаток, рік народження.
	Серпень

ІV тиждень
	  Мащенко А.Ю.

Кл. керівники
	Довідка

	11. 
	Завести журнал обліку відвідування учнів по школі.
	Серпень

ІV тиждень
	Мащенко А.Ю.
	

	12. 
	Перевірити  відповідність записів в алфавітній книзі наказам про рух учнів 1-11 класів на початок і кінець навчального року.
	До 10.09.16 р.


	Мащенко А.Ю Кл. керівники
	Довідка

	13. 
	Перевірити вихід учнів на навчання з літніх канікул
	Вересень

І тиждень
	Адміністрація

Кл.керівники 
1-11х кл.
	

	14. 
	Оформити класні журнали.
	Вересень

І тиждень
	Кл. керівники
	Наказ

	15. 
	Організувати повторення положень Статуту і Правил поведінки учнів школи. 
	Вересень

І тиждень
	Кл. керівники 


	

	16. 
	Вивчити стан роботи класних керівників 1-11-х класів по складанню актів на учнів, відсутніх більше 10 днів
	Протягом року
	Адміністрація


	Наказ

	17. 
	Організувати відвідування обдарованими і здібними дітьми міжшкільних факультативів, міської школи «Інтелект».
	Протягом року
	Мащенко А.Ю.

	

	18. 
	Організувати роботу ГПД 1, 2-4 класів 
	Вересень

І тиждень
	Мащенко А.Ю.
	Наказ

	19. 
	Комплектування факультативних груп.
	Вересень

І тиждень
	Головко В.А.
	

	20. 
	Зібрати довідки-підтвердження на дітей і підлітків, які навчаються в інших школах, технікумах, ПТУ.
	До 05.09.16 р.
	Мащенко А.Ю
	

	21. 
	Провести рейди до сімей, діти яких знаходяться на обліку в КМ, та внутрішкільному обліку.
	Протягом року
	Коваленко І.В.
	Акти

	22. 
	Організувати моніторинг навчальних та творчих досягнень учнів.
	Вересня

І- ІV тижні
	Вчителі-предметники, 

Мащенко А.Ю.
	

	23. 
	Впроваджувати педагогічні технології, що сприяють розвитку креативності учнів під час вивчення базових предметів.
	Протягом року
	Заступник директора з НВР,

вчителі-предметники
	

	24. 
	Залучити учнів до участі у гуртках у позашкільних закладах згідно їх інтересів та проаналізувати їх зайнятість у них;
	Жовтень

І тиждень
	Коваленко І.В., 
класні керівники


	

	25. 
	Провести зустрічі учнів, що пропускають уроки без поважних причин з працівниками КМ.
	Постійно
	Коваленко І.В.
	

	26. 
	Провести “День здоров’я”.
	Жовтень

І тиждень
	Шумакова С.І.
	План

	27. 
	Провести батьківську конференцію.
	Жовтень

ІІ тиждень
	Просяник В.В.

Мащенко А.Ю.

Коваленко І.В.
	

	28. 
	Організувати доступ до сайту Українського центру оцінювання якості освіти
	Протягом року
	Парфьонова Н.В.
	Графік

	29. 
	Провести зустрічі учнів, що пропускають уроки без поважних причин з працівниками КМ
	Протягом року
	Коваленко І.В.
	Графік

	30. 
	Вивчити соціальне замовлення на спрямованість профільного навчання у 2017-2018 р.
	Листопад 

ІІІ тиждень


	Кл. керівники, соц. педагог
	Анкетування

	31. 
	Перевірити харчування учнів.
	Листопад 

ІІІ тиждень
	Просяник В.В.
Мащенко А.Ю.
	Наказ

	32. 
	Перевірити відвідування уроків учнями 
	Протягом року
	Адміністрація
	Наказ

	33. 
	Контроль за відвідуванням учнями факультативних та додаткових занять.
	Листопад
	Заст. директора з НВР
	Довідка

	34. 
	Провести загальношкільну спартакіаду.
	Листопад 

ІІ тиждень
	Шумакова С.І.

	

	35. 
	Аналіз читацьких інтересів учнів.
	Грудень 

ІІ тиждень
	Брагіна Т.Г.

	Інформація

	36. 
	Складання акту на учнів, які не приступили до занять.
	Протягом року
	Класні керівники


	Акти

	37. 
	Організувати моніторинг навчальних та творчих досягнень учнів.
	Січень 

І тиждень
	Вчителі-предметники, 

Мащенко А.Ю.
	

	38. 
	Підвести підсумки участі учнів школи у II етапі олімпіад у відповідному наказі.
	Січень 

ІІІ тиждень
	Просяник В.В. 
	Наказ

	39. 
	Розробити і затвердити заходи щодо підготовки учнів 4х, 9х, 11х класів до ДПА
	Січень 

ІІ тиждень
	Мащенко А.Ю.


	Наказ, графіки

	40. 
	Збір повних даних про випускників для заповнення документів про освіту 
	Січень 

ІІІ тиждень
	Кл.керівники 
9, 11 кл.
	

	41. 
	Організувати навчання в формі екстерну учням, які не охоплені іншими формами навчання з різних причин.
	Лютий

І тиждень
	Мащенко А.Ю.
	

	42. 
	Контроль за відвідуванням учнями школи.


	Протягом року
	Адміністрація.


	Наказ

	43. 
	Провести роботу щодо організації навчання у формі екстернату: 

зібрати необхідні документи екстернів;

видати наказ щодо організації навчання у формі екстернату; 

скласти графік консультацій з предметів.
	Лютий

І тиждень
	Мащенко А.Ю.
	Наказ

	44. 
	Організувати I етап Всеукраїнських олімпіад з базових  предметів та забезпечити участь переможців у II та III етапах.
	       Лютий 

  І тиждень
	вчителі-предметники
	Наказ

	45. 
	Організувати навчання в формі екстерну учням, які не охоплені іншими формами навчання з різних причин.
	До 01.03.17  р.
	Мащенко А.Ю
	Наказ

	46. 
	Вивчити стан  успішності претендентів на отримання медалей, свідоцтв з відзнакою.
	Березень
ІІ тиждень
	  Мащенко А.Ю.

	

	47. 
	Підготовка до затвердження у міськво  складу предметних комісій  ДПА
	Березень
І тиждень
	Мащенко А.Ю.

	

	48. 
	Складання розкладу консультацій до ДПА
	Березень
І тиждень
	Адміністрація


	

	49. 
	Забезпечити участь школи в “ Днях відкритих дверей ” вищих учбових закладах 


	Квітень 

ІІІ тиждень
	Кл. керівники 11кл.


	

	50. 
	Організувати  проходження підсумкової атестації екстернів.
	Квітень 

ІІІ тиждень
	Мащенко А.Ю.

	

	51. 
	Скласти навчального плану школи на 2017 -2018  навчальний рік.
	Квітень

 ІV тиждень
	Заступник директора з НВР 
	План роботи

	52. 
	Підсумковий етап моніторингу досягнень слухачів факультативних курсів.
	Квітень

ІV тиждень
	Керівники курсів
	Довідка

	53. 
	Вивчити соціальний попит на планування варіативного компоненту на 2017- 2018 навчальний рік через анкетування учнів та їх батьків.
	Квітень

2016р.


	Заступник директора з НВР 


	

	54. 
	Провести загальношкільну спартакіаду.
	   Квітень

ІV тиждень
	Шумакова С.І.

	

	55. 
	Провести День відкритих дверей у школі.
	Травень

І тиждень
	Мащенко А.Ю.

Коваленкко І.В. 
	

	56. 
	Організувати проходження річного оцінювання екстернів
	Травень

І тиждень
	Мащенко А.Ю
	Наказ

	57. 
	Провести облік дітей, які потребують літнього оздоровлення.
	Травень 

ІІІ тиждень
	Коваленко І.В.
Соц.  педагог
	Наказ

	58. 
	Організувати діяльность “Літньої школи”
	Травень 

ІІІ тиждень
	Мащенко А.Ю,


	Наказ

	59. 
	Аналіз ефективності впровадження курсів ШК.
	Травень 

ІІІ тиждень
	Заступник директора з НВР 
	Довідка

	60. 
	Вивчити участь випускників у рейтингових іспитах при надходженні у вузи.
	Травень

2016
	Мащенко А.Ю.
	Довідка

	61. 
	Перевірити стан ведення особових справ учнів.
	Червень

І тиждень
	Мащенко А.Ю
	Довідка


